PAGE  
2

ОБРАЗЕЦ

Исх. № ___ от «___» _________ 20__г.

	Руководителю Управления Федеральной службы

	по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Ульяновской области

	И.В. Багненко


Информационное письмо 
о внесении изменений в сведения об операторе в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных 

Наименование ТО Роскомнадзора: Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи информационных технологий и массовых коммуникаций по Ульяновской области
СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЕРАТОРЕ:

Тип оператора*:______________________________________________________________________________________
(юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, государственный орган, муниципальный орган, физическое лицо, иностранный гражданин)
Полное наименование оператора*: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Сокращенное наименование оператора*: _______________________________________________________________
Адрес местонахождения оператора*: ___________________________________________________________________
(Индекс, область, район; город, поселок, село, улица, дом, корпус, офис, помещение, квартира)

Адрес почтовый*: _____________________________________________________________________________________
Телефон*:____________________________________________________________________________________________
Факс: ________________________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты*:____________________________________________________________________________
Регистрационный номер записи в реестре операторов осуществляющих обработку персональных данных

_________ХХ-ХХХХХХХ________________

Основания изменений: п. 10.1 ст. 22 и ч. 2.1 ст. 25 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (выбрать основания из перечисленного)

Регион: ______________________________________________________________________________________________
(название регионов на территории, которых ведется обработка персональных данных)

ИНН*:_____________; ОГРН (ОГРНИП)* ________________; ОКВЭД*: ______________; ОКПО: ___________; ОКФС: ____________; ОКОГУ: ___________; ОКОПФ ____________

Филиалы:
Наименование: ________________________________________; Адрес: _________________________________________

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Правовое основание обработки персональных данных: руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, ст.ст. 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации (Федерального закона от 30.12.2001г. № 197-ФЗ), Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Лицензией (№ ХХХ от ХХ.ХХ.ХХХХг.), Уставом _________________ (утвержден ХХ.ХХ.ХХХХг.)
Цель обработки персональных данных: с целью обработки, регистрации сведений, необходимых для оказания услуг в области (указать основной вид деятельности в соответствии с учредительными документами оператора, например – строительства, риэлтерской деятельности), персональных данных работников, сведений об их профессиональной служебной деятельности
Описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1 и 19 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных:  Применяются организационные и технические меры по обеспечению защиты персональных данных с учетом актуальных угроз безопасности персональных данных и информационных технологий, используемых в информационной системе: приняты локальные акты по вопросам обработки персональных данных; ведется учет машинных носителей персональных данных; осуществляется контроль за применяемыми мерами по обеспечению защиты персональных данных. Персональные данные доступны лишь для строго определенных сотрудников оператора. Хранение сведений (базы данных) организовано на электронных носителях с паролем, на бумажных носителях - в сейфе.
Средства обеспечения безопасности: пароли, разграничение доступа, использование средств антивирусной защиты
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных: В соответствии с постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119 определены угрозы безопасности персональных данных; установлен уровень защищенности персональных данных при их обработке в информационной системе; назначено должностное лицо (работник), ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе;  утвержден перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей; организован режим обеспечения безопасности помещения, в котором размещена информационная система, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этом помещении лиц, не имеющих права доступа в это помещение; обеспечена сохранность носителей персональных данных. В соответствии с постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687 лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и правилах осуществления такой обработки, локальными актами установлены места хранения персональных данных и перечень лиц осуществляющих обработку персональных данных
Дата начала обработки персональных данных:__________________________________________________________

Срок или условие прекращения обработки персональных данных: прекращение деятельности как юридического лица
Сведения об информационных системах
Наименование информационной системы (информационных систем): ______________________________________
(примеры: «1С», «СБИС»; «Сетевой город» и т.д.)

принадлежащая ООО «ХХХХХХХ», ИНН ХХХХХХХХХХ, ОГРН ХХХХХХХХХХХХ, Россия; 43____, Ульяновская область, г. _______________, ул. __________, д. _______, оф. _______
Сведения о способе обработки персональных данных или об информационной системе

Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение

Виды обработки персональных данных: (Смешанная; автоматизированная; неавтоматизированная) обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться на бумажных носителях и с использованием ПЭВМ (с передачей; без передачи) полученной информации по внутренней сети оператора и (с передачей; без передачи) информации по сети общего пользования Интернет_________________________________________________________
(указанное красным шрифтом - используемые оставить)

Осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное положение, имущественное положение, социальное положение, образование, профессия, доходы
Специальные категории персональных данных: расовая принадлежность, политические взгляды, философские убеждения, состояние интимной жизни, национальная принадлежность, религиозные убеждения, состояние здоровья, сведения о судимости
Другие категории персональных данных, не указанные в вышеуказанном перечне: ИНН, паспортные данные, сведения о воинском учете, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, пол, гражданство, сведения о трудовой деятельности, контактный телефон_____________________________________________________
(указанный перечень не является полным – при необходимости дополнить недостающими категориями персональных данных, лишние категории персональных данных - удалить)

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники (субъекты), состоящие в трудовых отношениях с юридическим лицом (оператором), физические лица (при наличии указать нужное, например – абонентам, пассажирам, заемщикам, вкладчикам, страхователям, заказчикам, бывшие работники, соискатели и т.д.), состоящие в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с юридическим лицом (оператором).
Осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется; осуществляется (в случае осуществления - перечислить страны, куда передаются данные)

Использование шифровальных (криптографических) средств: не используются; используются (в случае использования - указать шифровальные криптографические средства)

Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации: Россия; 43_______, Ульяновская область, р-н _______________, г. _____________,                     ул. _________, д. _______, оф. _______ 
Ответственный за организацию обработки персональных данных: 
ФИО:________________________________________________________________________________________________

Почтовый адрес:_______________________________________________________________________________________

Номера контактных телефонов: __________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________________________________

	Директор
	
	

	(должность)
	
	(подпись) 
	
	расшифровка подписи 

	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20 
	
	 г.


Исполнитель: ___________________________________________________________________________

(ФИО, контактный тел.)
Обращаем особое внимание: 

1. Поля обозначенные «*» - поля обязательного заполнения..

2. Заполняются только те поля информационного письма, в которые вносятся сведения об их изменении, остальные удаляются (не заполняются).

3. С целью исключения ошибок при заполнении информационного письма Оператором производится сверка вносимых сведений, со сведениями указанными в ранее направленном уведомлении, зарегистрированном Роскомнадзором в Реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных  (http://rsoc.ru/personal-data/register/).
