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Исх. № ___ от «___» _________ 20__г.

	Руководителю Управления Федеральной службы

	по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Ульяновской области

	А.П. Цыкину


Информационное письмо 
о внесении изменений в сведения об операторе в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных 

	Полное наименование:

	Сокращенное наименование:

	(полное и сокращенное наименование, фамилия, имя, отчество оператора) 

	Адрес местонахождения (почтовый адрес) Оператора: 43ХХХХ, Ульяновская область, г. Ульяновск, ул. ХХХХХХ, д. ХХ. Тел./Факс/E-mail: (84ХХХ) ХХХХХХ /ХХХХХХ /ХХХХХХХ@mail.ru.

	(адрес местонахождения и почтовый адрес оператора)

	ХХ-ХХХХХХХ

	(регистрационный номер записи в реестре)

	Основания изменений: ч. 2.1 ст. 25 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

	руководствуясь: Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ                      «О персональных данных»; ст.ст. 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации (Федерального закона от 30.12.2001г. №197-ФЗ), Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Лицензией (№ ХХХ от ХХ.ХХ.ХХХХг.), Уставом _________________ (утвержден ХХ.ХХ.ХХХХг.)

	(правовое основание обработки персональных данных)

	с целью обработки, регистрации сведений, необходимых для оказания услуг в области (указать основной вид деятельности в соответствии с учредительными документами оператора, например – строительства, риэлтерской деятельности), персональных данных работников, сведений об их профессиональной служебной деятельности

	(цель обработки персональных данных)

	осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:

	фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное положение, образование, профессия, доходы, ИНН, паспортные данные, сведения о воинском учете, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

	(категории персональных данных)

	принадлежащих: работникам (субъектам),  состоящих в трудовых отношениях с юридическим лицом (оператором),

физическим лицам (при наличии указать нужное, например – абонентам, пассажирам, заемщикам, вкладчикам, страхователям, заказчикам), состоящим в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с юридическим лицом (оператором).

	(категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

	Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных.

Смешанная обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться на бумажных носителях и с использованием ПЭВМ с передачей полученной информации по внутренней сети оператора и с передачей информации по сети общего пользования Интернет.

	(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

	Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:

	Приказом ответственным за организацию обработки персональных данных назначен(а):

	Иванов Иван Иванович

	контактная информация: (8422)ХХХХХХ, 43ХХХХ, г. Ульяновск, ул. Почтовая, д. Х,  ХХХХХ@mail.ru

	Применяются организационные и технические меры по обеспечению защиты персональных данных с учетом актуальных угроз безопасности персональных данных и информационных технологий, используемых в информационной системе: приняты локальные акты по вопросам обработки персональных данных; ведется учет машинных носителей персональных данных; осуществляется контроль за применяемыми мерами по обеспечению защиты персональных данных. Персональные данные доступны лишь для строго определенных сотрудников оператора. Хранение сведений (базы данных) организовано на электронных носителях с паролем, на бумажных носителях - в сейфе. Шифрование не используется. Класс информационной системы персональных данных оператора: К_ (выбрать из перечисленного-К1 или К2, К3, К4 или система не классифицирована).

Средства обеспечения безопасности: пароли, разграничение доступа, использование средств антивирусной защиты.

	(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1 и 19 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных, в т. ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических средств и наименование этих средств; фамилия имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)

	Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи: не осуществляется.

	(при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки, указывается перечень иностранных государств, на территорию которых осуществляется  трансграничная передача персональных данных)

	Сведения об обеспечении безопасности персональных данных: 
В соответствии с постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119 определены угрозы безопасности персональных данных; установлен уровень защищенности персональных данных при их обработке в информационной системе; назначено должностное лицо (работник), ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе;  утвержден перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей; организован режим обеспечения безопасности помещения, в котором размещена информационная система, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этом помещении лиц, не имеющих права доступа в это помещение; обеспечена сохранность носителей персональных данных. В соответствии с постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687 лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и правилах осуществления такой обработки, локальными актами установлены места хранения персональных данных и перечень лиц осуществляющих обработку персональных данных.

	(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями 

к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации)

	Дата начала обработки персональных данных: 

	(число, месяц, год)

	Срок или условие прекращения обработки персональных данных: прекращение деятельности как юридического лица.


	Директор
	
	

	(должность)
	
	(подпись) 
	
	расшифровка подписи 


	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20 
	
	 г.


     

      

Примечание: 

1. Заполняются только те поля информационного письма, в которые вносятся сведения об их изменении, остальные удаляются (не заполняются).

2. С целью исключения ошибок при заполнении информационного письма Оператором производится сверка вносимых сведений, со сведениями указанными в ранее направленном уведомлении, зарегистрированном Роскомнадзором в Реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных  (http://rsoc.ru/personal-data/register/).

